Office 365

1. Rufen Sie im Browser die Seite portal.office.com oder http://office.com auf:

BS Microsoft

Anmelden

E-Mail, Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

2. Geben Sie als E-Mail-Adresse den im persénlichen Schreiben mitgeteilten Anmeldenamen ein
(E-Mail-Adresse aus dem Namenskiirzel des Schiler/innennamens und der Domain
,Sus.rs-mausbach.de). Klicken Sie dann auf , Weiter”

B8 Microsoft

Anmelden

vwwnnn@sus.rs-mausbach.de

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kénnen nicht auf lhr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen



http://www.office.com/
http://www.office.com/
http://office.com/

3. Geben Sie das ebenfalls auf dem Schreiben mitgeteilte Kennwort ein.
Dieses besteht aus 3 Buchstaben, gefolgt von 5 Zahlen, z.B. Lam5586.
Es muss bei der ersten Anmeldung geandert werden.
Wird das Kennwort vergessen, kann es zuriickgesetzt werden — es wird dazu eine Mail an die

schulische E-Mail-Adresse (webmail.all-inkl.com) gesendet (siehe entsprechende Anleitung).

BT Microsoft

< vwvnnn@sus.rs-mausbach.de

Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen

4. Die Frage ,,Angemeldet bleiben” beantworten Sie sicherheitshalber mit ,,Nein“. So vermeiden Sie,

dass spater Dritte, die denselben Computer nutzen, auf Ihr Konto zugreifen kénnen.

B® Microsoft

vwwnnn@sus.rs-mausbach.de

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

I:I Diese Meldung nicht mehr anzeigen




5. Nun befinden Sie sich auf lhrer persénlichen Startseite. Die Programme (z.B. Word, PowerPoint

etc.) kdnnen hier online genutzt werden.

Office 365 £ Suchen Q & 2 @
Guten Abend Vorname Office installieren ‘
+ e @ ® W & -
Nelu o OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Sway Alle Apps
beginnen

6. Office 365 ist nun online voll nutzbar. Wenn Sie das Office-Paket auf ein Gerat installieren wollen
(schnellere Funktion und Nutzung auch offline), kdnnen Sie die Schaltflache rechts oben

,,Office installieren” anklicken.

Office installieren

7. Es 6ffnet sich ein Auswahlfenster. Wihlen Sie die erste Option ,,Office 365-Apps”.

Office installieren -

Office 365-Apps
[ Enthalt Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint und mehr.

5 Weitere Installationsoptionen

Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
installieren Sie andere zusammen mit lhrem
Abonnement verfligbare Apps.

8. Nun beginnt die Installation von Office 365. Folgen Sie nun einfach den folgenden

Installationsanweisungen.

Nur noch ein paar weitere Schritte...

Ausfihren

@ Klicken Sie auf ® Sagen Sie "Ja". ©® Online bleiben

h 3 "
Ausfuhren”. Klicken Sie auf Ja, um die Installation zu Starten Sie nach der Installation Office ,

Sie finden es am unteren starten. und melden Sie sich mit dem Konto an,
Bildschirmrand, oder driicken Sie das Sie fir Office 365 verwenden:
ALT+N. Andreas.Hofmann@rs-koetzting.de.

SchlieBen | Bendtigen Sie Hilfe bei der Installation?




9. One-Drive-Nutzung: Alle Optionen, um lhren Cloud-Speicher zu nutzen, finden Sie im unteren

Bereich lhrer persénlichen Startseite.

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt ~ Entdecken T Hochladen und &ffnen...

| L]
A
—
Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente

Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Als ersten Schritt erstellen Sie ein neues
Dckument, oder ziehen Sie eins hierhin, um es hochzuladen und zu &ffnen.

T Hochladen und &ffnen.. “

OneDrive

Zuletzt verwendete Ordner

. Keine zuletzt gedffneten OneDrive-Ordner

Wechseln Sie zu OneDrive, und kommen Sie dann hierhin, um eine Liste der von lhnen gesffneten Ordner anzuzeigen.

Zu OneDrive wechseln —



